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MZPO.SR. 251.1.2019 Bielawa, dnia 1 kwietnia 2019r.

ZAMAWIAJACY
Miejski Zarzad Placowek Oswiaty
ul. Wolnosci 57, 58-260 Bielawa

NIP 882-10-81-104

Tel/fax. 74 6452204

ZAPRASZA
do zlozenia oferty cenowej na wykonanie zadania:

»Kontrola prawidlowos$ci pobrania i wykorzystywania dotacji udzielonych
niepublicznym placowkom o$wiatowym w Gminie Bielawa za 2018 r.”

Postgpowanie prowadzone na podstawie regulaminu realizacji zaméwien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajjcej wrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro Miejskiego
Zarzadu Placowek Oswiaty w Bielawie, w trybie analizy rynku.

1. Okreslenie/opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamo6wienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu kontroli prawidlowosci
pobrania i wykorzystywania dotacji udzielonych dla niepublicznych placéwek oswiatowych
w Gminie Bielawa, w tym sprawdzenie:

1) za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r.

- zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniow wykazanych przez placéwki niepubliczne
w miesigcznych informacjach, na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania,

- prawidlowosci pobrania i wykorzystywania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktérym
mowa w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych, na podstawie dokumentacji
finansowo-ksiggowej w nastepujacych placowkach, w ktorych liczba uczniéw wynosita:

I. Niepubliczne Przedszkole MONTESSORI z Oddzialami Integracyjnymi, os.
Widkniarzy 11, 58-260 Bielawa — liczba dzieci na dzien 1 stycznia 2018 r. — 169,

2. Niepubliczne Przedszkole z Oddzialami Integracyjnymi, ul. Wolnosci 88, 58-260
Bielawa - liczba dzieci na dzien 1 stycznia 2018 r. — 18.

2) Sporzadzenie protokoléw z kontroli w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, odrebnie dla
kazdej kontrolowanej niepublicznej placowki o$wiaty w terminie 7 dni od zakonczenia
czynnosci kontrolnych. Protokoly powinny obejmowa¢ m.in.: okres objety kontrola, ilogé
zbadanych dokumentow, opis stwierdzonych faktow, tabelaryczne zestawienie zbadanych
dokumentow.

3) Opracowanie wystapien pokontrolnych oraz przygotowanie (ewentualnych) decyzji
administracyjnych, w terminie 14 dni od podpisania protokotéw z kontroli poszczegbinych
niepublicznych placowek o$wiaty.

4) Kontrola prawidlowosci pobrania i wykorzystywania dotacji udzielonych dla
niepublicznych placéwek oswiatowych powinna zostaé przeprowadzona w siedzibie dane J

placowki (wykaz powyzej).

Cena oferty musi uwzglednia¢ w kalkulacji wszystkie koszty niezbedne do wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w zaproszeniu.

2. Termin wykonania zaméwienia.




Czynnosci kontrolne powinny by¢ przeprowadzone w nastgpujacych terminach:

- kontrola dotyczaca Niepublicznego Przedszkola MONTESSORI z Oddziatami
Integracyjnymi, os. Wiékniarzy 11, 58-260 Bielawa - w okresie od 01.05.2019 r. do 30.06.2019
r.

- kontrola dotyczaca Niepublicznego Punktu Przedszkolnego ,.Chatka Puchatka™
ul. E. Orzeszkowej 1, 58-260 Bielawa - w okresie od 01.10.2019 r. do 30.11.2019 r.

Wykonawca powinien ustali¢ dogodne dla placéwki terminy kontroli w poszczegbdlnych

placowkach w w/w terminie.

Po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi harmonogram/terminarz wykonania przedmiotu
zamoOwienia okreslajacego daty i ilosci dni przeprowadzenia kontroli w_poszczegdlnych
podmiotach.

Calo$¢ realizacji przedmiotu zaméwienia ustala sie od 01.05.2019 do 10.12.2019 r.

3. Warunki platnosci.

Wynagrodzenie za czynnosci kontrolne platne bedzie po przediozeniu protokotu kontroli
z kazdej skontrolowanej placowki, przelewem w terminie 14 dni od otrzymania faktury VAT.

Wynagrodzenie za opracowanie wystgpienia pokontrolnego oraz za przygotowanie
ewentualnej decyzji administracyjnej dla kazdej placowki, bedzie platne po sporzadzeniu
wystapienia pokontrolnego i przedtozeniu projektu decyzji, przelewem w terminie 14 dni od
dnia otrzymania faktury VAT.

4. Warunki udzialu w post¢powaniu.

Warunek 1: Wykonawca spelnia nw. wymagania:

a) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynno$ci bedacej przedmiotem
postepowania,

b) posiada niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zadania bgdacego przedmiotem postgpowania,

¢) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
d) nie zalega z oplacaniem podatkow,

e) nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne.

Dokument 1: Sklada o$wiadczenie (podpis na formularzu ,,Oferta Wykonawcy”— zalgcznik
nr 1 do zaproszenia).

Warunek 2: O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja

uprawnienia i posiadaja doswiadczenie w zakresie przedmiotu postgpowania.

Przez osoby posiadajace odpowiednie umiejetnosci rozumie si¢ te, ktore m.in.:

a) posiadaja wyksztalcenie, uprawnienia badz kwalifikacje zawodowe niezbedne
do przeprowadzenia czynno$ci objetych przedmiotem zamoéwienia np. posiadaja
uprawnienia do przeprowadzenia audytu wewngtrznego zgodnie z ustawg
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b) posiadaja doswiadczenie w przeprowadzeniu kontroli rozliczen dotacji/ przeprowadzily
min. 2 kontrole finansowe/audyty z zakresu prawidiowosci wykorzystania dotacji ze
srodkéw publicznych.

Dokument 2: Wykazuje w zalgczniku nr 2 do zaproszenia osobg, ktéra posiada
wyksztalcenie, uprawnienia badz kwalifikacje zawodowe niezb¢dne do
przeprowadzenia czynnos$ci objetych przedmiotem zaméwienia oraz przeprowadzila




min. 2 kontrole finansowe/audyty z zakresu prawidlowos$ci wykorzystania dotacji ze
srodkow publicznych, poprzez wypelnienie i podpisanie zalacznika nr 2 do ogloszenia.

W przypadku nie spelnienia ktéoregokolwiek warunku, Zamawiajacy moze zwrocic si¢
do Wykonawcey o zlozenie wyjasnien, uzupelnien dokumentéw w wyznaczonym terminie.
O akceptacji zlozonych wyjasnien, uzupeknien dokumentéw decyduje Zamawiajacy.

5. Kryterium oceny ofert.

Kryterium wyboru oferty bedzie cena. Ocena ofert w zakresie kryterium ceny zostanie
przedstawiona w formie tabelarycznej poprzez wskazanie cen ofert zlozonych przez
Wykonawcow. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizsza cena, i ktora nie
bedzie podlegala odrzuceniu.

6. Informacje dot. rozstrzygnigcia konkursu.

1) Rozstrzygniecia konkursu dokona Komisja Konkursowa, powotana w celu przeprowadzenia
postgpowania konkursowego, terminie do 7 dni od nast¢pnego po terminie skiadania ofert.

2) Komisja Konkursowa dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

3) Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia oferentdow na pismie: o zakonczeniu konkursu
i jego wyniku albo o zamknieciu konkursu bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert.

4) Organizator konkursu zastrzega sobie prawo:

- wyboru wiecej niz jednej oferty,

- odwolania konkursu,

- przesuni¢cia terminu skladania ofert,

- zmiany terminu rozpoczgcia i zakonczenia postgpowania konkursowego,

- niewybrania zadnej oferty,

5) Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent.

5. Miejsce i termin skladania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwala
i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
1 zaciggania zobowigzan. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢
parafowane wlasnorg¢cznie przez osob¢ podpisujaca oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
niniejszego zaproszenia.

Dokumenty skladajace si¢ na oferte:

Wypekiony i podpisany przez osob¢ upowazniong formularz ,,Oferta Wykonawcy” —
zalacznik nr 1 do zaproszenia oraz zalgcznik nr 2 do zaproszenia — dokumenty nalezy
przeslaé na adres Miejskiego Zarzadu Placowek Oswiaty w Bielawie, ul. Wolnosci 57 (11
pietro) lub poczta elektroniczna na adres: sekretariat@oswiata.bielawa.pl w terminie
do 23 kwietnia 2019 r.

6. Umowa.
W zataczniku nr 3 do zaproszenia zawarto projekt umowy.

Zalgczniki do zaproszenia:

1. Formularz ,,Oferta Wykonawcy™ - zatgcznik nr 1.
2. Personel/doswiadczenie - zalgcznik nr 2.

3. Projekt umowy - zalacznik nr 3.




Zalgcznik nr 1 do zaproszenia

....................................................................................

/piecze¢ wykonawcey/ telefon/fax/e-mail /miejscowos$¢ i data/

FORMULARZ OFERTOWY -, OFERTA WYKONAWCY ”

Nawigzujac do Postgpowanie prowadzone na podstawie regulaminu realizacji zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro
Miejskiego Zarzadu Placowek Oswiaty w Bielawie, w trybie analizy rynku, oferujemy
wykonanie ustugi przeprowadzenia ,,Kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystywania
dotacji udzielonych niepublicznym placowkom oSwiatowym w Gminie Bielawa
za 2018 r.” za wynagrodzeniem w wysokosci :

1. Wynagrodzenie za czynno$ci kontrolne:
1) Niepubliczne Przedszkole MONTESSORI z Oddziatami Integracyjnymi, os. Widkniarzy

11, 58-260 Bielawa, (brutn) ... v zt (netto .......... zt+....% VAT)
2) Niepublicznego Punktu Przedszkolnego ,,.Chatka Puchatka™ ul. E. Orzeszkowej 1, 58-260
Bielawa, (brutto) .......... zt (netto......... 7+ ....% VAT)

L R z} brutto

2. Wynagrodzenie za opracowanie wystgpienia pokontrolnego oraz przygotowanie
(ewentualnej) decyzji administracyjnej dla jednej placéwki, w terminie wskazanym w ust. § 1
ust. 3 projektu umowy wynosié¢ bedzie: ........... zh netto +...... 5 8 AL = s zt brutto.

3. W przypadku gdy nie bedzie decyzji dla danej jednostki, w/w kwota brutto ulega
pomniejszeniu O .......... zk. brutto.

7. Laczne wynagrodzenie za czynno$ci kontrolne oraz za sporzadzenie wystapien
pokontrolnych i ewentualnych decyzji dla 2 kontrolowanych niepublicznych placowek
oSwiaty wyniesienie max:........... zl netto +...... % VAT =...... ..., zl brutto.

Termin realizacji zamowienia:
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia ustala si¢ w okresie od 01.05.2019 r. do
10.12.2019 r.

Warunki platnosci - Wynagrodzenie za czynnosci kontrolne platne bedzie po przedtozeniu
protokolu kontroli z kazdej skontrolowanej placowki, przelewem w terminie 14 dni od
otrzymania faktury VAT.




Wynagrodzenie za opracowanie wystgpienia pokontrolnego oraz za przygotowanie (ewentualnej)
decyzji administracyjnej dla kazdej placowki, bedzie ptatne po sporzadzeniu wystapienia pokontrolnego
i przedtozeniu projektu decyzji, przelewem w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury VAT.

Oswiadczenia:
1. Oswiadczam, ze:
1) posiadam uprawnienia do wykonywania dzialalnosci lub czynnosci bedgcej przedmiotem
postepowania,
2) posiadam niezbedna wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponuje/my potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zadania bedacego przedmiotem postgpowania,
3) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
4) nie zalegam z optacaniem podatkow,
5) nie zalegam z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne.

2. Oswiadczam, ze akceptuj¢ proponowany przez Zamawiajgcego projekt umowy bedacy zalgcznikiem
nr 3 do zaproszenia (postgpowanie MZPO.SR.251.1.2019 ) ktéry, w przypadku wyboru mojej oferty,
zobowiazuje¢ si¢ podpisa¢ w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Oswiadczam, ze pozyskatem dla siebie i na swojg odpowiedzialnos¢ wszelkie dodatkowe informacje,
ktore sg niezbedne do przygotowania oferty i wykonania zaméwienia.

Informuj¢, ze zapoznalem si¢ z dokumentami przedmiotowego postepowania. Do dokumentacji
W WW. postgpowaniu nie wnosze¢ zastrzezen.

UWAGA: Oferta powinna by¢ podpisana czytelnie lub w sposéb, ktéry umozliwi identyfikacje
osoby, ktora oferte popisala.

Prawdziwos¢ powyzszych danych stwierdzam wlasnorgcznym podpisem, swiadom odpowiedzialnosci
karnej wynikajqgcej z art. 297 Kodeksu Karnego.

(imie¢ i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy, podpis i pieczec)




Zalacznik nr 2 do zaproszenia

/pieczgc wykonawcyf /miejscowos¢ i data/
DOSWIADCZENIE i PERSONEL (jako$¢ ushug)

,Kontrola prawidlowos$ci pobrania i wykorzystywania dotacji udzielonych
niepublicznym placéwkom oswiatowym w Gminie Bielawa za 2018 r.”

Wykaz ustug jak przedmiot zamowienia:

1 2 3 3
Zakres przeprowadzonej kontroli
Imie i nazwisko osoby Wyksztalcenie/ Nazwa podmiotu na Wykazanie min. 2 kontroli
wskazanej do wykonania kwalifikacje/ rzecz ktorego wykonano finansowych/audytu z zakresu
zamdwienia uprawnienia osoby ustuge prawidlowosci wykorzystania dotacji

ze srodkow publicznych
1) : 1)
2) 2)
1) 1)
2) 2)
D 1)
2) 2)
1) 1)
2) 2)

Oswiadczam, ze ushugi zostaly wykonane nalezycie.

POUCZENIE:

Art. 297 § 1 KODEKS KARNY: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...) przedktada podrobiony,
przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie
dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania (...) zméwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci
od 3 miesiecy do lat 5.

data SEsERSSNBRSEREEERRES LA R R R R R R R
( imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy, podpis i piecze¢c)




Zalgcznik nr 3 do zaproszenia

UMOWA

sporzadzona w dniu ............. .. pomiedzy Nabywcg: Gming Bielawa, Plac Wolnosci
1, 58-260 Bielawa NIP 882 10 01 453 Odbiorcg: Miejskim Zarzadem Placowek Oswiaty,
ul Wolnoscei 57, 58-260 Bielawa, reprezentowanym przez:

............................................................................ , zwanym dalej Zamawiajacym,

.................................................................................. , reprezentowanym przez.:
.............................................................................. , zwanym dalej Wykonaweca,
zostala zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§1
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania kontroli prawidlowosci pobrania
1 wykorzystywania dotacji udzielonych dla niepublicznych placéwek o§wiatowych w Gminie
Bielawa, w tym do sprawdzenia:
1) za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r.
- zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidw wykazanych przez placowki niepubliczne
w miesigcznych informacjach, na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania,
- prawidlowosci pobrania i wykorzystywania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktérym
mowa w art. 90 ust. 3d ustawy o systemie oswiaty, na podstawie dokumentacji finansowo-
ksiggowej w nastepujacych placowkach, w ktorych liczba uczniéw wynosila:

a) Niepubliczne Przedszkole MONTESSORI z Oddziatami Integracyjnymi, os. Widkniarzy 11, 58-260
Bielawa, — liczba dzieci na dzien 1 stycznia 2018 r. — 169,
b) Niepubliczny Punkt Przedszkolny ,,Chatka Puchatka™ ul. E. Orzeszkowej 1, 58-260 Bielawa - liczba

dzieci na dzien |1 stycznia 2018 r. — 18.

2. W wyniku przeprowadzonych kontroli Wykonawca zobowigzuje si¢ do sporzgdzenia
protokotow z kontroli, w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, odrebnie dla kazdej
kontrolowanej niepublicznej placowki oswiaty, w terminie 7 dni od zakonczenia czynnosci
kontrolnych.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania wystapien pokontrolnych oraz przygotowania
(ewentualnych) decyzji administracyjnych, w terminie 14 dni od podpisania protokotow
z kontroli poszczegdlnych niepublicznych placowek oswiaty.

4. Wynagrodzenie za czynnosci kontrolne:

1) Niepubliczne Przedszkole MONTESSORI z Oddziatami Integracyjnymi .......... V-, QB (BRSLOES D zt

+....% VAT)

2) Niepubliczny Punkt Przedszkolny ,,Chatka Puchatka”  .......... v/ (R zt+....% VAT)
BATEM: ... codPeiin zt brutto

5. Wynagrodzenie za czynnosci kontrolne platne bedzie po przedlozeniu protokotu kontroli
z kazdej skontrolowanej placowki, przelewem w terminie 14 dni od otrzymania faktury VAT.




6. Wynagrodzenie za opracowanie wystapienia pokontrolnego oraz za przygotowanie
(ewentualnej) decyzji administracyjnej dla jednej placowki, w terminie wskazanym w ust. 3
wynosi¢ bedzie: ........... zl netto +...... Yo VAT = . S z1 brutto.

Wynagrodzenie to bedzie platne po sporzadzeniu wystapienia pokontrolnego i przedtozeniu
projektu decyzji, przelewem w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury VAT.
W przypadku gdy nie bedzie decyzji dla danej placowki, w/w kwota brutto ulega pomniejszeniu

7. Laczne wynagrodzenie za czynno$ci kontrolne oraz za sporzadzenie wystapien
pokontrolnych i ewentualnych decyzji dla 2 kontrolowanych niepublicznych placéwek
oswiaty wyniesienie maksymalnie : ........... zl netto +...... % VAT =............ zl brutto.

§2
Zamawiajacy na podstawie niniejszej umowy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktur
VAT bez podpisu Zamawiajacego. Dane do faktur VAT:
Nabywca:
Gmina Bielawa
Plac Wolnosci 1
58-260 Bielawa
NIP 880-10-01-453
Odbiorca:
Miejski Zarzad Placowek Oswiaty,
ul. Wolnosci 57,
58-260 Bielawa,
§3
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania poufnosci  materialow 1 informacji
przekazywanych przez Zamawiajacego. Obowigzek zachowania poufnosci obejmuje
w szczegllnosci zakaz ujawniania i przekazywania osobom trzecim, a takze zabezpieczenie
materialéw i informacji przed dostgpem 0séb niepowolanych, zgodnie z zasadami ochrony

danych osobowych. Wykonawca odpowiada za zachowanie poufnosci przez swoich
wspdlpracownikow.

§4
Ustala si¢ termin wykonania umowy w dniach od 01.05.2019 r. do 10.12.2019 1.

§5

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania niniejszej umowy innemu podmiotowi.

§6
1.Strony ustalajg odpowiedzialnos$¢ za nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy w formie
kar umownych.

2.Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu za zwloke¢ w wykonaniu przedmiotu umowy
w terminach okreslonych w § 1 ust. 2 i ust. 3 kary umowne w wysokosci 0,1 % liczone
od wynagrodzenia brutto stanowigcego sum¢ wynagrodzenia okreslonego w § 1 ust.4 dla danej
placowki oraz wynagrodzenia okreslonego w § 1 ust.6 dla tej placowki.



3. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w przypadku odstapienia od umowy
przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktore odpowiada Wykonawca w wysokosci 10 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 1 ust.7 niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng w przypadku odstgpienia od umowy przez
Wykonawce z przyczyn, za ktére odpowiada Zamawiajacy w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 1 ust.7.

5. Strony zastrzegaja sobie, ze niezaleznie od kar umownych mogg dochodzi¢ odszkodowania
na zasadach ogélnych okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

§7
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego.

§8

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemne;j.

§9
W zakresie nie uregulowanym niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

§10
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:







